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1 系统说明 

本手册描述了广安理工学院融合门户、统一身份认证使用的基本操作手册。

针对普通用户，描述系统如何登录、如何快速找到自己需要的服务进行访问，从

而能快速的进行系统操作和访问。 

2 登录规则 

教职工：使用人事系统统一编制的工号。 

学生：使用教务系统统一编制的学号。 

当前的密码规则：galgxy 加身份证后 6 位（最后一位如果是 X，则大写）。 

后续说明：根据国家和学校有关要求，用户密码必须设置为自己熟记且符合

系统要求强度，以防范网络和信息安全风险。（密码不能包含：账号、邮箱、手

机号、身份证件号、姓名全称或缩写、生日、相同或连续字母/数字）。后续会

要求用户自己进行账号激活，并且设置复杂密码。 

3 认证登录 

3.1 账号密码登录 

统一身份认证系统，在校内属于各个系统登录的入口，例如：上网认证、办

公系统、教务系统、人事系统、学工系统等。每个系统单独访问的时候都会通过

统一认证进行登录，账号密码是同一套。 

一般建议通过门户进行各个业务系统的访问呢。访问方式如下： 

浏览器输入域名：e.gaitpo.edu.cn 

如图所示： 
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目前开放的是账号密码登录方式，校内教职工默认都有一个账号、初始密码

（见前面的登录规则）。 

当前，默认绑定了学校官方邮箱账号，账号可以用邮箱作为账号，密码不变。 

3.2 扫码登录 

目前扫码登录，开通了 app 扫码登录和微信扫码（如果电脑登录了，也可以

直接识别微信账号）。（app 的下载与使用，参见 app 使用手册）。 

登录页面，右边的二维码属于微信扫码。app 扫码，点击賨城理的图标，会

弹出一个二维码，通过 app 的扫一扫功能，直接可以进行扫码登录。 

如图所示： 
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app 的扫一扫功能，如图所示： 
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3.3 忘记密码 

用户在登录页面点击“忘记密码”按钮，进入密码找回页面。 

 

输入需要找回密码的账号（学工号）或者账号别名，填写验证码。 

 

目前，密码找回仅支持邮箱找回，邮箱即学校官方邮箱账号。后续会开通手

机短信验证码找回方式。 

选择邮箱验证，填写邮箱地址，系统会自动发邮件到对应的邮箱，用户通过
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邮箱的链接之后进行密码重置（该邮箱默认是学校官方邮箱，用户可以按照需要

自己调整）。 

 

信息校验通过之后，填写新的密码，确定之后表示密码找回成功。（根据密

码安全性要求，密码不能包含：账号、邮箱、手机号、身份证件号、姓名全称

或缩写、生日、相同或连续字母/数字）。如图所示： 
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4 门户访问（本次简述） 

门户访问目前还在完善阶段，还有部分内容还在进行填充和配置。包括部分

系统还在持续进行消息、待办的相关接口集成。 

4.1 首页 

登录成功之后，默认会进入门户首页。进入门户之后，可通过首页、办事大

厅、个人中心、应用中心对相关系统进行访问，对待办进行在线办理，对消息进

行查看。 

 

首页提供日程、待办任务、常用服务、业务直通车等信息进行使用。 

4.2 办事大厅 

办事大厅会结合学校实际情况后面会把各个部门实际的办事流程进行梳理，

包括线上线下内容，统一整合到门户上，方便师生能直接了解各个部门的办事流

程和内容。 
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4.3 个人中心 

个人中心可以展示个人数据、提供任务待办处理中心，可以直接在线进行待

办流程的处理。同时，个人可以把自己常用的服务、应用进行收藏，能快速找到

个人常用服务进行使用。 

通知公告，根据学校后续官网建设情况，同步把官网的通知公告、相关新闻

等进行抽取到该页面展示。 

4.4 应用中心 

后续学校建设的相关系统的服务内容，会以碎片化的形式呈现到应用中心，

会按照服务类型进行归类。 

 

5 认证中心 

5.1 进入我的认证中心 

进入融合门户，在首页的右上角点击登录用户，会有下拉菜单，点击个人中

心进入。 
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5.2 我的应用 

“我的应用”页面显示管理员允许在个人中心展示，同时自己有权限查看的

应用，点击应用可以进入对应的应用系统。当前默认展示融合门户，其他应用，

通过融合门户“业务直通车”进入。 

 

5.3 账号安全 

5.3.1 设置账号 

用户可以在此页面修改登录密码、设置安全问题、设置登录别名、绑定/解

绑/更换邮箱（此处默认是学校官方邮箱，如果需要更换成其他邮箱的，可以通

过更换进行操作）、解绑/更换手机号（当前短信未开通，暂时不支持手机绑定，
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后续开通之后，可进行手机绑定）。 

 

5.3.2 第三方账号 

用户可以在此页面查看自己账号绑定的第三方账号，并可以对已绑定的第三

方账号进行解绑。 

当前暂时未开通相关第三方账号绑定，后续会陆续开通微信的绑定。例如：

开通微信绑定之后，可以通过微信扫码登录系统。 

 

5.3.3 关联账号 

关联账号是指：用户在学校身份发生变化时会生成多个账号，实则是同一个

自然人（例如：本科生、研究生都在一个学校就读，但是学号不同；学生毕业之

后留校成为教职工的，学号和职工号分别可以登录。），关联账号将多个账号进

行集中展示。 



                     广安理工学院门户认证用户使用操作手册 V1.0  

- 10 - 

 

5.3.4 生物识别 

生物识别用于用户绑定自己的生物识别设备，推荐使用 edge、chrome 浏览

器，同时电脑需支持指纹识别和摄像头功能；（目前暂时不支持人脸识别，需要

后续学校建设有人脸识别机制之后，才支持）。 

在“生物识别”识别页面开启生物识别开关；目前可通过邮箱校验进行绑定。 

 

点击“+ 添加”进行添加生物识别设备； 
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5.3.5 安全令牌 

安全令牌用于用户绑定自己的安全令牌，即数盾小程序； 

 

5.4 认证记录 

5.4.1 当前登录 

用户可以在此页面查看当前账号的登录情况，包括客户端 IP、登入时间、客

户端类型，同时可以对异常登录进行“踢出”操作； 

 

5.4.2 账号认证 

用户可以在此页面查看当前账号的认证记录，包括：登入时间、登出时间、

认证类型、客户端 IP、认证结果； 
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5.4.3 密码维护 

用户可以在此页面查看当前账号的密码修改记录，包括：维护时间、操作类

型、客户端 IP、操作结果； 

 

5.4.4 账号维护 

用户可以在此页面查看当前账号的修改记录，包括：维护时间、操作类型、

客户端 IP、操作结果； 
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5.4.5 应用访问 

用户可以在此页面查看当前账号的应用访问记录，包括：访问时间、应用名

称、认证结果； 

 

5.5 个人资料 

用户可以在此页面设置自己的头像、昵称、生日，昵称即别名，设置之后可

以直接用别名登录认证平台； 
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5.6 偏好设置 

用户可以在此页面做如下设置，勾选之后保存即可： 

⚫ 只能在一个浏览器上登录，只保留最新登录页面，其余将退出登录； 

⚫ 您的密码有变动时将使用以下方式提醒：邮件。短信后续会陆续开通。 

 

6 退出登录 

鼠标移到在主界面右上方头像位置，系统自动弹出“退出登录”按钮，点击

“退出登录”按钮，系统注销当前用户，返回登录界面。 
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